CRISTINA MIRANTE FARIAS

Brasileira, solteira, 39 anos

(11)50514278 / (11) 8208-7558
cb1611@yahoo.com.br
Objetivo
Síndica Profissional
RESUMO DE QUALIFICAÇÕES
· Atualmente como gerente administrativa de condominio com 294 unidades residenciais e 07 torres, com uma equipe de 10 funcionários locais, responsável pelos contratos, pelas análises financeiras, pelas áreas de manutenção, compras, segurança e eventos, como também atendimento aos condôminos;
· 14 anos de experiência nas áreas Administrativa e Comercial (Compras e Vendas), bem como o suporte à Sindico e Diretorias em processos e controles internos. 

· Responsável por suprimentos de serviços e materiais, cotação, negociação com fornecedores e administração de contratos.
· Elaboração de controles internos, confecção e analise de orçamento, bem como apresentação anual ao conselho fiscal.
· Responsável pelo controle de budget, contas a pagar e receber, fluxo de caixa com programação e conciliação bancária, bem como a interface com escritório contábil.

· Gerenciamento das equipes: segurança, manutenção, conservação e limpeza, compras e contratos, eventos e atendimento.
· Habilidade em negociação com fornecedores, realizando compras em geral.
· Elaboração de relatórios de controle gerenciais e análise de indicadores.
· Suporte à área Jurídica na elaboração e administração de contratos de terceiros.
· Assessoria à Diretoria Administrativa na elaboração de relatórios para controle de obras e controle mensais de gastos, representação do Diretor em reuniões, controle de agendas, suporte às áreas de Suprimentos, Jurídica, entre outras.

· Administração de contratos de manutenção de 2 unidades de Call Center com uma circulação diária de 4200 pessoas.

· Atuação em Compras, envolvendo negociação com fornecedores, follow up e gestão de contratos.

· Realização de compras de materiais elétricos e de iluminação para todas as lojas em nível Brasil.
· Atuação junto ao varejo, realizando visitas aos pontos de vendas (Extra e Carrefour), coordenação de equipe de promotoras, atendimento à central de compras e elaboração de relatórios mensais de vendas.

· Definição de linhas e mix de vendas, participação na inauguração de lojas, atuação junto à área de Marketing na definição de promoções e desenvolvimento de novos fornecedores.
HISTÓRICO PROFISSIONAL

07/ 2010 - Atual                    
Condominio Forte do Golf

                                              (Administração de condominio)

· Gerente Administrativa

04/2009 a 12/2009                    Ducos Vinícola Comércio Importação e Exportação

                                                 (Produção e comércio de vinhos)

· Gerente Administrativa

10/2004 a 04/2009                    FUNDAÇÃO C.A.S.A    
                                                 (Centro de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente)

· Assistente de Direção

04/2001 a 05/2004                    Telefonica Gestão de Serviços Compartilhados / Atento Brasil
                                                   (Telecomunicações e Call Center)

· Analista de Operações

08/1999 a 04/2001                     Euroflex Persianas Ltda

                                                    (Comércio)

· Supervisora de Vendas

07/1997 a 08/1999                     Tendtudo Materiais para Construção Ltda

                                                   (Home Center)

· Compradora

· Trainee

FORMAÇÃO ACADÊMICA

· Curso de Síndico Profissional – Garbor ( 2011)

· MBA em Gestão Empresarial - FGV-SP (2005)

· Graduação em Administração de Empresas -  FAAP-SP (1999)

· Especialização em Marketing-  ESPM-SP (1994)

· Graduação em Comunicação Social - FACS-BA (1993)

IDIOMA

· Inglês Fluente
CONHECIMENTOS DE INFORMÁTICA
· Word, Power Point e Excel Avançado 

